Gualemala, 31 de agosto de 2017.

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Reereacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Sciior Viceministro:

Me dirijo a usted con cl objeto de presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en ¢l Contrato Administrativo

por Servicios Técnicos nimero: 1500-H-2017 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 260-B-2017, correspondiente

al mes dc agosto del presente aio; y para ¢l cobro de mis honorarios presento factura Scric B ntimero 002.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

d)

c)

N

Brindar apoyo cn ¢l correcto mancjo y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacion de Asuntos Juridicos;

Apoyar cn cvenlos compelentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos;

Brindar apoyo cn cl scguimiento de los plancs dc trabajo, proycctos asignados a la Delegacion de Asuntos Juridicos

¢ informar al encargado scglin corresponda cl cstatus de los mismos para la toma de decisiones;
Apoyar cn la alencién de consultas intcrnas y cxternas de competencia a la Delegacion de Asuntos Juridicos;

Rendir informes que le scan solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la

Dclegacion de Asuntos Juridicos; y,

Otras actividades rclacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

Ascsorar a la Delegacion de Recursos Humanos en materia de procesos relacionados a la administracion de recursos

humanos.

Apoyar a la Scccion de Admision de Personal de la Delegacion de Recursos Humanos en maleria de agilizacion de
contratacion de personal bajo los distintos renglones presupucstarios, para ¢l Viceministerio del Deporte y la

Recreacion.

c) (Rcvisi(')n de expedientes de personal a contratar bajo ¢l renglon presupuestario 029 “Owras remuncraciones de

personal temporal”. documentacion legal que antecede, cuadro de aprobacion y contrato, que cumplan con los
requisitos legales establecidos, correspondientes a la Delegacion de Recursos Flumanos de la Direccion General del

Deporte y la Recreacion.



d)

c)

Revision de nombramicntos de jeles y autoridades de las distintas unidades administrativas del Viceministerio del

Deporte y la Recrcacion, correspondientes a la Delegacion de Recursos Humanos de la Dircecion General del

Dceporte y la Reereacion.

Revision de expedicntes de personal a contratar bajo cl renglon presupucstario 021 “Personal supernumerario”,
documenlacién legal que antecede, cuadro de aprobacion y contralo, que cumplan con los requisitos lcgales

cstablecidos, correspondicnics a la Delegacion de Recursos Humanos de la Direceion General del Deporte y la

Recreacion.

Revision de expedicntes de personal a contratar bajo cl renglon presupucstario 031 “Jornales”, documentacion legal
quc antecede y contralo, correspondicntes, que cumplan con los requisitos legales establecidos, a la Delegacion de

Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Ascsorar en la revision de solicitudes de Acucrdos Ministeriales para la rescision de contratos de los distintos

renglones presupuestarios emitidas por la Delegacion de Recursos Humanos del Viceministerio del Deporte y la

Recreacion.

Vo.Bo.:

Licda, @l




